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令和５年度用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 公告日に、平塚市契約検査課のホームページに発注案件一覧表を掲載します。この一覧

に参加条件等を掲載しますので、自社が参加可能な発注案件を確認してください。 

（この時点で「かながわ電子入札共同システム」の「入札情報サービス」で確認すること

もできます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 発注案件一覧及び公告文で確認後自社が該当する入札に参加する場合は、確認申請の締

切日時までに、かながわ電子入札共同システムにログインし、「競争入札参加資格確認申請

書」の提出操作を行ってください。 

 

注１ 電子入札の操作方法については、かながわ電子入札共同システムの入札別方式マ

ニュアル「一般競争入札（標準型）」を印刷して参照ください。 

注２ 調達案件一覧画面には、自社が該当する案件以外の案件も表示されますのでご注

意ください。 

注３ 今回、参加申請時に資料添付が必要なインセンティブ発注案件があります。案件

概要書を確認の上、資料の添付を忘れずに行ってください。 

 

平塚市の「一般競争入札」における入札手続ガイド 

１．発注案件を確認します。 

平塚市 

契約検査課 

ホームページ 

＜＜ 注 意 ＞＞ 
一般競争入札の場合、公告時にメールが送信されたり、仕様書等が送付されたりする
ことはありませんので、発注情報をこまめに確認するよう心がけてください。 
 

２．競争入札参加資格確認申請書の提出（自社該当案件の入札に参加する場合） 

かながわ 

電子入札 

共同システム 

ＩＣカードを使用して 
ログイン 
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 参加申請締切後、事後審査する内容を除く（※）参加資格を審査のうえ、かながわ電子

入札共同システムにおいて「競争参加資格確認通知書」を発行しますので、確認通知日以

降にかながわ電子入札共同システムにログインして、この通知を確認してください。 

なお、参加資格に該当しない場合もありますので、必ず確認するようにしてください。 

 

※参加資格の事後審査について 

資格及び登録等の要件に係る部分の審査は、開札後（事後）に審査を行います。 

落札候補者は、事業所としての登録・許可にかかわる資料の提出をしていただきます。 

業務の一部を再委託する予定がある場合は、その旨の申し出を行ってください。 

個人に係る資格証等は業務に従事するまでに担当課に提示していただければ結構です。 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

（１）「かながわ電子入札共同システム」にログインし、自社が参加条件にあてはまる

案件の「調達案件概要」を表示してください。 

 

   

 

 

 

 

４．仕様書等をダウンロードします。 

かながわ 

電子入札 

共同システム 

３．競争参加資格確認通知書を確認 

かながわ 

電子入札 

共同システム 

ＩＣカードを使用して 
ログイン 

ＩＣカードを使用して 
ログイン 

＜＜ 参 考 ＞＞ 
「競争入札参加資格確認申請書の提出」「競争参加資格確認通知書の確認」作業の前

に仕様書等をダウンロードすることが可能です。 
仕様書等のダウンロードの手順は、下記を参照してください。 
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（２）かながわ電子入札共同システムの「調達案件概要」の画面の「入札説明書等ＵＲＬ」

の欄(下図参照)に記載してあるアドレスのホームページを表示します。 

※このアドレスは、公告ごとに変更しますので、発注の都度、必ずアドレスを確認

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※この画面の一番下の備考欄に、仕様書等をダウンロードした後に必要となるパ 

スワードを掲載しますので、このパスワードは必ずメモなどに控えておくように

してください。（パスワードは発注ごとに変更しますのでご注意ください。） 

     

ここに設計図書類をダウ

ンロードするホームペー

ジのアドレスが表示され

ます。 

ここにファイルを解凍す

るためのパスワードが表

示されます。 
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ウェブブラウザを立ち上げ、電子入札共同システムの調達案件概要画面の「入札説明書等

ＵＲＬ」に記載されているホームページアドレスを、ウェブブラウザのアドレスバー

（”http://www...”などが表示されるところ）に入力し、設計図書類ダウンロードページ

に移動してください。（Internet Explorer の場合、アドレスを入力したあとに、Shift キ

ー＋Enter キーを押すと移動します） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ブラウザのここに、調達

案件概要画面の「入札説

明書等ＵＲＬ」に記載さ

れているホームページア

ドレスを入力し、ページ

へ移動 

【注意】 

検索サイト（ヤフーやグーグル）の検索ウィンドウにアドレスを入力しても、設計図書類ダウンロードペ

ージは表示されません。また、ウェブブラウザのアドレスバーの「検索」機能を使ってしまうと、同じく

ページが表示されませんので、必ずページに「移動する」機能を使用してください。 

指定のページに「移動する」には、アドレスを入力後、「Shiftキー＋Enter

キー」を押すか、上記の右矢印を押してください。 
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～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～～ 

（３）仕様書等のダウンロードページが表示されたら、自社該当案件の仕様書等のファイ

ルをダウンロードします。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※１ ダウンロードしたファイルは、zip 形式に圧縮してあります。このファイル

各案件の「仕様書

等」をクリックし、

「保存」を選択し

ます。 

＜注意＞このページレイアウトは実際のものと異なることがあります。 

このページには、開札まで

のスケジュールや契約検査

課からのお知らせを掲載す

る場合があります 

※この案件番号は、電子
入札システムの調達案件
番号とは一致しません 

平塚市 

契約検査課 

ホームページ 



 

6 

を解凍するには、パスワードが必要です。解凍に必要なパスワードは、かながわ

電子入札共同システム「調達案件概要」画面の一番下の備考欄に掲示します。（３

ページの下の図を参照） 

 

※２ ダウンロードしたファイルを解凍するためには、パスワード付きのファイル

を解凍するためのソフトウェアが必要です。ご使用のパソコンにｚｉｐ形式のフ

ァイルを解凍するソフトがインストールされていない場合は、インターネットで

ダウンロードできる「＋Ｌｈａｃａ」「Ｌｈａｓａ」「Ｌｈａｐｌｕｓ」などのソ

フトウェアをインストールしてください。 

 

 

 

 

 仕様等に関する質問・回答の手続きは、ＦＡＸまたはメールで行います。 

公告文で指定された期間に所定の書式で質問してください。（書式はダウンロードした仕様

書等フォルダ内にあります。） 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

入札書の提出期間については、電子入札システム上の調達案件概要及び仕様書等ダウン

ロードページに掲載してある「開札までのスケジュール」を必ず確認してください。 

 なお、かながわ電子入札システムの操作方法については、入札別方式マニュアル「一般

競争入札（標準型）」及び全入札方式別共通マニュアル（共通操作）を印刷して参照くださ

い。

５．仕様等に関する質問・回答について 

６．入札書の提出及び入札結果の確認 

ＩＣカードを使用して 
ログイン 

かながわ 

電子入札 

共同システム 
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（１） 最低制限価格の有無の表示について 

 

  

公共施設管理業務委託（一般委託）には最低制限価格を設定します。かながわ電子

入札システムの「調達案件概要」画面の「最低制限価格適用」の欄に「有」と表示さ

れます。 

 

（２） 入札手続に関するスケジュールについて 

入札手続に関するスケジュールは、仕様書等ダウンロードページに掲載します。

この日程に基づいて入札等の手続きを行ってください。 

 

（３） 問合せ先に関する注意事項 

平塚市が実施する一般競争入札については、仕様書等のダウンロード・質問回答

の方法は平塚市独自の方法を採用しています。この件に関してかながわ電子入札共

同システムのコールセンターへ問い合わせしても回答できませんので、設計図書類

のダウンロードの方法・質問回答の方法に関するお問い合わせは、契約検査課契約

担当へお問い合わせください。 

＜平塚市契約検査課＞ 電話番号 ０４６３－２１－８７８０（ダイヤルイン） 

 

 

 

７．その他 

最低制限価格が適
用される案件は、こ
の部分が「有」と表
示されます。 

調達案件概要画面 
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（４） かながわ電子入札システムの操作に関するお問い合わせ 

＜コールセンター＞ 

フリーコール０１２０－９２１－１８２（平日９：００～１７：００） 

 

（５）開札後の手続き 

開札後、結果により「保留通知書」「再入札通知書」「不調通知書」のいずれかが電子入札システ

ム上で発送されますのでご確認ください。 

落札候補者に対しても、「保留通知書」のみで個別の通知はありません。保留通知書の理由欄に

ある金額が、自社の札入れ金額と一致している場合は、事後審査用に事務所の登録・許可等に係る

書類の写しを、指定の日時までに平塚市役所本館５階・契約検査課窓口まで持参してください。 


