
○一般事務コース

No． 部　　名 課　　名 日　　程 職業体験の概要とポイント 備　　考

1 市長室
広報課

危機管理課
災害対策課

８月１５日（火曜日）
８月１８日（金曜日）
８月１９日（土曜日）

【概要】広報事業及び総合防災訓練への従事等
○広報業務及びシティプロモーション業務について理解を深める。
○総合防災訓練を体験する。
○防犯・防災業務の概要について理解する。

【２日目】屋外で取材等を予定していますので、飲み
物、動きやすい服装を用意してください。
【３日目】帽子、飲み物、タオル、スニーカーを用意し
てください。※防災服と手袋は貸与します。

2 企画政策部

企画政策課
デジタル推進課

マイナンバー推進課
資産経営課

８月１６日（水曜日）
８月１７日（木曜日）

【概要】企画政策部の業務を体験
○総合計画や市有財産管理など、企画政策部門の業務について理解を深める。
○暮らしと行政内部のデジタル化推進と、マイナンバーカードの交付の円滑化と普及及び利
用促進を図るための市の取組みについて理解を深める。

※企画政策部のみ２日間のコースとなります。

3 総務部

行政総務課
職員課

契約検査課
庁舎管理課

納税課
市民税課

固定資産税課

８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】市役所全体に関わる広範囲で多種多様な業務
○文書や契約など市役所の基本となる事務の概要について理解を深める。
○職員研修、給与の支払い事務について理解を深める。
○市の収入の根幹である市税の種類、賦課から徴収の仕組みを理解を深める。
○庁舎内設備や庁舎管理の業務内容を理解を深める。

【３日目】（午後）工事検査の同行を予定しています
ので、動きやすい服装、運動靴を用意してください。

4 産業振興部
産業振興課
農水産課

商業観光課

８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】産業振興に関わる業務
○産業振興課で実施している「キャッシュレス決済推進」について、現場体験を通じて理解を
深める。
○農水産課の多様な業務について広く知ってもらうと共に、現場体験・見学を行うことで平塚
の農業・漁業理解を深める。
○夏の風物詩として市民に親しまれている花火大会の会場設営等の準備を行うことで、観光
事業の理解を深める。

【１日目】平塚市ホームページ掲載の「平塚市都市
農業振興基本計画」を読んできてください。
YouTube「平塚市公式　農業チャンネル」を閲覧して
きてください。
【２日目】平塚市ホームページ掲載の「平塚市産業
振興計画2024（概要版）」とキャッシュレス決済推進
事業のページを読んできてください。
【３日目】日中、屋外での荷物運搬等の作業を行うた
め、動きやすい服装や運動靴、帽子、タオル、飲み
物を用意してください。
雨天でも作業を行いますので、雨具の用意もお願い
します。

5 公営事業部 事業課
８月１６日（水曜日）
８月１７日（木曜日）
８月１８日（金曜日）

【概要】競輪事業への従事等
○公営競技（競輪）の役割について理解を深める。
○競輪場の業務について理解を深める。

３日間とも動きやすい服装を用意してください。
（ポロシャツ、チノパン系、スニーカー可）

6 市民部

協働推進課
市民情報・相談課

文化・交流課
人権・男女共同参画

課

８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】部の関連業務を幅広く体験
○自治会活動や市民活動、ボランティア活動について理解を深める。
○平塚市の情報公開制度、個人情報保護制度及び広聴制度、市民相談、消費生活の取り組
みについて理解を深める。
○人権尊重や男女共同参画について理解を深める。
○平塚市の外国籍市民相談窓口（一元的相談窓口）について理解を深める。
○平塚市の文化振興施策について理解を深める。

7 福祉部

福祉総務課
高齢福祉課

地域包括ケア推進課
障がい福祉課
生活福祉課
介護保険課

８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）
８月２５日（金曜日）

【概要】福祉部の関連業務を幅広く体験
○福祉部の概要、各課の業務概要を理解する。
○外部機関、関係機関等との関係性、連携状況を理解する。
○地域特性を理解し、包括的な地域支援における行政の役割を学ぶ。

【３日目】窓口業務補助を行うため、スーツ等、職員
と同等の服装を用意してください。
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8 健康・こども部

保育課
こども家庭課

健康課
青少年課

保険年金課

８月２９日（火曜日）
８月３０日（水曜日）
８月３１日（木曜日）

【概要】健康・こども部の関連業務を幅広く体験
○子育て支援の取組について理解を深める。
○家庭児童相談や児童発達支援について理解を深める。
○赤ちゃんからお年寄りまで、市民の健康づくりを支援する各種事業や保健センターの役割
について理解を深める。
○青少年健全育成事業の現場を体験及び見学し、理解を深める。
○国民健康保険や後期高齢者医療保険制度、国民年金について理解を深める。

【１日目】施設見学の後、市役所本館に戻らず保健
センターに行くため昼食を用意してください。
【２日目】（午前）動きやすい服装、室内履きを用意し
てください。
（午後）窓口業務補助を行うため、スーツ等、職員と
同等の服装を用意してください。
【３日目】動きやすい服装、運動靴、室内履き、汗拭
きタオル、飲み物を用意してください。
※屋外で作業する可能性があります。

9 環境部

環境政策課
収集業務課
環境保全課
環境施設課

８月１５日（火曜日）
８月１６日（水曜日）
８月１７日（木曜日）

【概要】環境部が行う業務の現場体験及び見学等
○地球温暖化対策事業及び自然環境保全事業並びに廃棄物処理行政等について理解を深
める。
○大気汚染測定現場を体験し、環境測定業務について理解を深める。
○ごみ収集及びごみ処理施設の現場を体験する。

【１日目】（午前）作業着を貸与します。運動靴を用意
してください。雨天の場合は、ゴム長靴を貸与しま
す。
※集合時間は８時１５分、集合場所は別館２階で
す。
【２日目】動きやすい服装、室内履きを用意してくださ
い。当日の天候により雨具（傘、合羽、レインシュー
ズなど）を用意してください。
【３日目】汚れても構わないような動きやすい服装、
靴を用意してください。

10 まちづくり政策部

まちづくり政策課
交通政策課
開発指導課
建築指導課

８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】ひらつかのまちづくりに関わる都市計画や景観、交通政策、建築関係の許認可など
の業務を体験
○まちづくりに関わる各課の業務について理解を深め、体験する。
○ひらつかで行われているまちづくりの事例や目指す方向性について理解を深める。（現場
見学を含む）
○ひらつかに必要なまちづくりを考える。

３日間とも現場見学を予定していますので、動きや
すい靴を用意してください。また、軽作業を伴う場合
があるため、必要に応じて汗拭きタオルなどを用意
してください。

11 都市整備部
みどり公園・水辺課

総合公園課

８月２１日（月曜日）
８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）

【概要】公園管理や総合公園のイベント運営等
○公園管理の手法や、みどりの普及啓発について、現場見学を交えて楽しく学ぶ。
○総合公園課の施設管理運営業務について、園内施設でに行われる大会等に携わりながら
理解を深める。

３日間とも作業ができる服装を用意してください。

12
教育総務部
学校教育部

教育総務課
学校給食課
教職員課

教育研究所

８月１８日（金曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】会議・研修・健康診断の運営補助等
○学校教育に関する教育委員会の業務を体験する。
○より良い教育を目指した取組みや教育の課題について理解を深める。

【２・３日目】集合場所は、教育会館です。

13
社会教育部

（中央公民館）
中央公民館

８月１０日（木曜日）
８月１５日（火曜日）
８月２９日（火曜日）

【概要】公民館に関わる業務
○社会教育への理解と知識を深める。
○多様な地域のニーズ、学習意欲を地区公民館での業務体験の中で感じる。

【２日目】従事時間は午前７時から午後６時までを予
定しています。
実施場所は午前は「平塚海岸」、午後は「びわ青少
年の家」です。

14
社会教育部

（中央図書館）
中央図書館

８月２２日（火曜日）
８月２３日（水曜日）
８月２４日（木曜日）

【概要】図書館に関わる業務
○図書館の概要を学ぶ。
○図書館の日常業務を経験する。
○図書館の行事について理解を深める。

３日間とも動きやすい服装を用意してください。

※一般事務コース、土木技師コース、建築技師コースのうち、ひとつを選択してください。併願はできません 。

※上記日程のほか、８月９日（水）の開講式、９月１３日（水）の閉講式は必ず出席していただきます。
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